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PEMERINTAH KABUPATEN BULELENG
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KABUPATEN BULELENG
Bidang Pengelolaan Sampah dan Limbah B3 Nama SOP
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-undang Nomor 18 tahun 2008 tentang Pengelolaan Persampahan 1. Memahami Peraturan-peraturan
2. Peraturan Pemerintah Nomor 81 Tahun 2012 tentang Pengelolaan Sampah Rumah Tangga dan
Sampah Sejenis Sampah Rumah Tangga
3. Peraturan Pemerintah Nomor 13 Tahun 2012 tentang Pedoman Pelaksanaan Reduce, Reuse,
Recycle Melalui Bank Sampah
4, Perda Provinsi Bali Nomor 5 Tahun 2011 tentang Pengelolaan Sampah
5. Pergub Nomor 47 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Sampah Berbasis Sumber
6. Perda Kabupaten Buleleng Nomor 39 Tahun 2019 tentang Penanganan Sampah
7. Surat Keputusan Bupati Buleleng Nomor 821.2/4474/BKPSDM tentang Pengangkatan Pegawai
Negeri Sipil dala Jabatan Fungsional Ahli Muda di Lingkungan Pemerintah Kab. Buleleng
melalui Penyetaraan Jabatan
Keterkaitan SOP Peralatan/ Perlengkapan
SOP Permohonan Sosialisasi/Narasumber 1. Komputer/PC dan Printer
2.ATK
3. Buku Register
Peringatan Pencatatan & Pendataan
Disimpan scbagai dokumen




»

SOP PERMOHONAN SOSIALISASI/NARASUMBER

PELAKSANA MUTU BAKU
Jafung
Petugas Pengendali
No. KEGIATAN Peneria |  puyulich u:l::.pak Kabid Kepal
P \ ghkungan epala
emohon pe:::h‘ Lisglomgni Ahli Muda PSLB3 Dinas Kelengkapan Waktu Output
Substansi
Surat
Pengurangan
Al

| Pemohon mengajukan surat permohonan Sosiahsasi/sebagai Surat Permohonan 5 Menit |Berkas Permohonan

Narasumber

Petugas penerima surat mengagendakan surat pemohon lanjut Agenda Surat Masuk, | 5 Menit |Berkas permohonan,
2 |menyampaikan kepada Kepala Dinas untuk mendapatkan lembar Disposisi Lembar disposisi

disposisi
3 Kepala Dinas memberikan disposisi kepada Kepala Bidang 1 Berkas permohonan, 15 Menit |Berkas permohonan,
~  |Pengelolaan Sampah dan Limbah B3 (PSLB3) I Lembar disposisi Lembar disposisi

Kepala Bidang Pengelolaan Sampah dan Limbah B3 (PSLB3) £  [Berkaspermohonan, | 5 Menit [Berkas permohonan,
4 menerima disposisi surat dan melanjutkan disposisi kepada Lembar disposisi Lembar disposisi

Jafung Pengendali Dampak Lingkungan Ahli Muda Substansi

Pengurangan Sampah l

Jatung Pengendali Dampak Lingkungan Ahli Muda Substansi l Berkas permohonan, 5Menit |Berkas permohonan,
5 Pengurangan Sampah menerima Disposisi dan Kepala Bidang Lembar disposisi Lembar disposisi

Pengelolaan Sampah dan Limbah B3 (PSLB3) serta

menindaklanjutinya I

Jafung Pengendali Dampak Lingkungan Ahli Muda Substansi l Pungn:ci\an s R i;g:;:?ii;u:;okf’ vin
6 |Pengurangan Sampah memerintahkan kepada Penyuluh pesert ? -

Lingkungan untuk melakukan Verifikasi dilapangan

A
B S 5 Menit skah S /

Penyuluh Lingkungan melaporkan hasil pengecekan dan :1:‘:;] tanggapan. dan 15Menit [Nankals Surst dan Jadwail
7 |memberikan jadwal penyuluhan kepada Jafung Pengendali ;

Dampak Lingkungan Ahli Muda Substansi Pengurangan Sampah

Jafung Pengendali Dampak Lingkungan Ahli Muda Substansi Verfitkasi dan Validasi| 10 Menit |Naskah Surat dan Jadwal
8 Pengurangan Sampah melaporkan jadwal penyuluhan/sosialisasi Surat

kepada Kepala Bidang Pengelolaan Sampah dan Limbah B3 ‘-ll I

(PSLB3)

. . v i Validasi it | i

9 Kepala Bidang Pengelolaan Sampah dan Limbah B3 (PSLB3) qucl:'llkam e PR S e R

melaporkan jadwal sosialisasi kepada Kepala Dinas iy I i

Kepala Dinas memberikan disposisi kepada Jafung Pengendali Surat tugas 5menit |Surat tugas
10 Dampak Lingkungan Ahli Muda Substansi Pengurangan Sampah

didampingi Penyuluh Lingkungan sebagai

narasumber/memberikan sosialisasi =

Jafung Pengendali Dampak Lingkungan Ahli Muda Substansi Laporan  lisan  dan| 120 Menit |dokurnen laporan

tertulis

11

Pengurangan Sampah didampingi Penyuluh Lingkungan sebagai
narasumber/memberikan sosialisasi dan melaporkan kepada
Kepala Bidang Pengelolaan Sampah dan Limbah B3 (PSLE3)
dan atau Kepala Dinas.




Lembar Kerja Idenfifikasi Kegiatan

A. Data Kegiatan
1| Judul SOP Peningkatan Operasional Pelayanan Sosialisasi/Sebagai Narasumber
2|Jenis Kegiatan Rancangan Peningkatan Operasional Pelayanan Sosialisasi/sebagai Narasumber
3| Penanggung Jawab
a. Produk Kepala Dinas Lingkungan Hidup Kabupaten Buleleng
b. Kegiatan Peningkatan Operasional Pelayanan Sosialisasi/sebagai Narasumber
4|Scope (Ruang Lingkup) Pemerintah Kabupaten Buleleng
B. Identifikasi Kegiatan
1{Judul Kegiatan E Peningkatan Operasional Pelayanan Sosialisasi/sebagai Narasumber
2{Langkah Awal Pemohon mengajukan surat permohonan Sosialisasi/ sebagai Narasumber
3|Langkah Utama Pencatatan surat permohonan, pengecekan kondisi lapangan
4| Langkah Akhir Pelayanan Sosialisasi
C. Identifikasi Langkah
Langkah Awal 1 [Pemohon mengajukan surat permohonan Sosialisasi/sebagai Narasumber
2 | Petugas penerima surat mengagendakan surat pemohon lanjut menyampaikan kepada Kepala Dinas untuk mendapatkan disposisi
3 |Kepala Dinas memberikan disposisi kepada Kepala Bidang Pengelolaan Sampah dan Limbah B3 (PSLB3)
4 |Kepala Bidang Pengelolaan Sampah dan Limbah B3 (PSLB3) menerima disposisi surat dan melanjutkan disposisi kepada Jafung Pengendali Dampak
Lingkungan Ahli Muda Substansi Pengurangan Sampah
5 |Jafung Pengendali Dampak Lingkungan Ahli Muda Substansi Pengurangan Sampah menerima Disposisi dari Kepala Bidang Pengelolaan Sampah
dan Limbah B3 (PSLB3) serta menindaklanjutinya
Langkah Utama 6 |Jafung Pengendali Dampak Lingkungan Ahli Muda Substansi Pengurangan Sampah memerintahkan kepada Penyuluh Lingkungan untuk
melakukan Verifikasi dilapangan
Langkah Akhir 7 |Penyuluh Lingkungan melaporkan hasil pengecekan dan memberikan jadwal penyuluhan kepada Jafung Pengendali Dampak Lingkungan Ahli
Muda Substansi Pengurangan Sampah
8 |Jafung Pengendali Dampak Lingkungan Ahli Muda Substansi Pengurangan Sampah melaporkan jadwal penyuluhan/sosialisasi kepada Kepala
Bidang Pengelolaan Sampah dan Limbah B3 (PSLB3)
9 |Kepala Bidang Pengelolaan Sampah dan Limbah B3 (PSLB3) melaporkan jadwal sosialisasi kepada Kepala Dinas
10|Kepala Dinas memberikan disposisi kepada Jafung Pengendali Dampak Lingkungan Ahli Muda Substansi Pengurangan Sampah didampingi}
Penyuluh Lingkungan sebagai narasumber/memberikan sosialisasi
11|Jafung Pengendali Dampak Lingkungan Ahli Muda Substansi Pengurangan Sampah didampingi Penyuluh Lingkungan sebagail

narasumber/ memberikan sosialisasi dan melaporkan kepada Kepala Bidang Pengelolaan Sampah dan Limbah B3 (PSLB3) dan atau Kepala Dinas.




"

SOP PERMOHONAN SOSIALISASI/NARASUMBER

PELAKSANA ; MUTU BAKU
Jafung
Petugas Pengendali
N KEGIATAN Fasnions i
0. Penyuluh Lingkungan Kabid Kepala Keterangan
Pemoh E
e Pe""“ Lingkungan | AhliMuda | PSLB3 Dinas Koluglopmn || 'Welia Outpmt
ncatat i
Substansi
Surat
Pengurangan
Sampah
| Pemohon mengajukan surat permohonan Sosialisasi/sebagai Surat Permohonan 5 Menit |Berkas Permohonan
Narasumber
Petugas penerima surat mengagendakan surat pemohon lanjut 3 Agenda Surat Masuk, | 5 Menit |Berkas permohonan,
2 |menyampaikan kepada Kepala Dinas untuk mendapatkan lembar Disposisi Lembar disposisi
disposisi
5 [Kepala Dinas memberikan disposisi kepada Kepala Bidang y Berkas permohonan, | 15 Menit |Berkas permohonan,
Pengelolaan Sampah dan Limbah B3 (PSLB3) [__I Lembar disposis: Lembar disposisi
Kepala Bidang Pengelolaan Sampah dan Limbah B3 (PSLB3) ¥ Berkas pujrmohlngm 5 Menit |Berkas permohonan,
4 menerima disposisi surat dan melanjutkan disposisi kepada Lembar disposisi Lembar disposisi
Jatung Pengendali Dampak Lingkungan Ahli Muda Substansi
Pengurangan Sampah I
Jafung Pengendali Dampak Lingkungan Ahli Muda Substansi I Berkas permohonan, 5 Menit |Berkas permohonan,
5 Pengurangan Sampah menerima Disposisi dari Kepala Bidang Lembar disposisi Lembar disposisi
Pengelolaan Sampah dan Limbah B3 (PSLB3) serta
menindaklanjutinya I
Jafung Pengendali Dampak Lingkungan Ahli Muda Substansi l P‘fr‘lgfmkm Lk aa] 0 Mot L.apr;mnt;?:san lo‘f(m i
6 |Pengurangan Sampah memerintahkan kepada Penyuluh |y Sl
Lingkungan untuk melakukan Verifikasi dilapangan
1
Penyuluh Lingkungan melaporkan hasil pengecekan dan L —] Surat tanggapan dan| 15 Menit |Naskah Surat dan Jadwal
5 [memberikan jadwal penyuluhan kepada Jafing Pengendali ?j jadwal
Dampak Lingkungan Ahli Muda Substansi Pengurangan
Sampah '
Jafung Pengendali Dampak Lingkungan Ahli Muda Substansi Verfilkasi dan Validasi| 10 Menit |Naskah Surat dan Jadwal
g |Pengurangan Sampah melaporkan jadwal penyuluhan/sosialisasi Surat
kepada Kepala Bidang Pengelolaan Sampah dan Limbah B3 —I‘I I
(PSLB3)
o |Kepela Bidang Pengelolaan Sampah dan Limbah B3 (PSLBS3) et Bl Leoan s
melaporkan jadwal sosialisasi kepada Kepala Dinas o I I i
Kepala Dinas memberikan disposisi kepada Jafung Pengendali Surat tugas Smenit | Surat tugas
10 Dampak Lingkungan Ahli Muda Substansi Pengurangan
Sampah didampingi Penyuluh Lingkungan sebagai o
narasumber/memberikan sosialisasi -
Jafung Pengendah Dampak Lingkungan Ahli Muda Substansi [Laporan  lisan  dan|120 Menit|dokumen laporan
tertulis

Pengurangan Sampah didampingi Penyuluh Lingkungan sebagai
narasumber/memberikan sosialisasi dan melaporkan kepada
Kepala Bidang Pengelolaan Sampah dan Limbah B3 (PSLB3)
dan atau Kepala Dinas,




